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REGOLAMENTO INTERNO 
Scuola Secondaria di primo grado 

Il Collegio dei docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado, ai fini della piena e 

completa realizzazione del POF e del perseguimento degli obiettivi educativi in esso 

contenuti, ritiene opportuno predisporre il presente regolamento rivolto agli alunni. 

1. Gli alunni sono tenuti ad avere, nei confronti del Dirigente Scolastico, dei Docenti, 

dei compagni e di tutto il personale, rispetto consono ad una convivenza civile.  

2. Le lezioni iniziano alle ore 8.00 e terminano alle ore 13.00 (dal Lunedì al sabato). Il 

turno pomeridiano, nei giorni di lunedì e mercoledì, ha inizio alle ore 14.00 e 

termina alle ore 16.00. Gli alunni, al primo suono della campana, ore 7.55 il mattino 

e ore 13.55 il pomeriggio, si dispongono in ordine e in silenzio nell'atrio, secondo 

l'ordine di classe assegnato, per recarsi nelle rispettive aule in base alla chiamata 

dei docenti. Gli alunni in ritardo rispetto all'orario sono ammessi alle lezioni dietro 

presentazione di motivata giustificazione.  

3. Agli alunni che, per esigenze di orario dei servizi pubblici di trasporto utilizzati, 

non potessero entrare per le ore otto o le ore quattordici o che per lo stesso 

motivo dovessero uscire prima del termine delle lezioni, è rilasciato un permesso 

di entrata posticipata o di uscita anticipata. Il permesso, sottoscritto anche dal 

genitore o da chi ne fa le veci, è limitato ad un tempo massimo di quindici minuti 

ed è valido per l’intero anno scolastico, salvo variazioni di orario dei servizi di 

trasporto che rendessero possibile il rispetto degli orari di ingresso e uscita. 

4. La disposizione dei banchi, di eventuali cambiamenti di posto o di rotazione, per 

favorire i rapporti fra compagni, tra maschi e femmine sarà curata Coordinatore. 

Sarà realizzata una piantina dell'aula, costantemente aggiornata, che verrà tenuta 

nel giornale di classe o sulla cattedra 

5. Gli alunni potranno lasciare la scuola prima del termine delle lezioni solo se 

accompagnati da un genitore o dalla persona indicata con delega scritta della 

famiglia, e con l’autorizzazione dell’insegnante. 

6. Per le assenze programmate, la famiglia contatterà preventivamente il 

coordinatore di classe. 

7. In caso di indisposizione dell’alunno durante le lezioni, il docente informa il 

responsabile di primo intervento che, se lo ritiene opportuno, chiama un medico e 
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avverte la famiglia. In caso di malore di particolare gravità l’alunno è 

accompagnato al posto di pronto soccorso (se necessario, anche in ambulanza). 

8. Gli alunni assenti dalle lezioni, per essere riammessi a Scuola, devono giustificare 

l’assenza sull’apposito libretto fornito dalla scuola. La giustificazione deve essere 

firmata dal genitore o da chi ne fa le veci e deve indicare il periodo e la 

motivazione dell’assenza. In caso di dimenticanza, l’alunno è riammesso a Scuola 

con riserva e qualora, dopo tre giorni dal rientro, continui ad essere sprovvisto di 

giustificazione, l’assenza è considerata ingiustificata e, tramite il Dirigente, viene 

avvisata la famiglia che dovrà regolarizzare la posizione dell’allievo.  

9. Il numero delle assenze, secondo la normativa vigente, può costituire motivo di 

non ammissione alla classe successiva o all'esame di stato conclusivo del primo 

ciclo di istruzione. La Scuola si impegna comunque ad inviare alle famiglie degli 

alunni comunicazioni in merito ad assenze frequenti e a continui ritardi immotivati. 

10. Negli spostamenti da un’aula all’altra, all’ingresso e all’uscita, gli alunni devono 

tenere un comportamento corretto e educato. Al cambio di insegnante gli alunni 

devono rimanere in aula, aspettando il docente della materia successiva. Non è 

permesso correre, uscire dalla classe senza autorizzazione, gridare nei corridoi e 

nelle aule, disturbare lo svolgimento delle lezioni nelle altre classi.  

11. Durante l’intervallo, che si svolge nelle aule, dalle ore 10.55 alle ore 11.05, gli 

alunni devono tenere un atteggiamento corretto e educato, evitando giochi 

pericolosi o corse tra i banchi. L’assistenza all’intervallo è affidata ai docenti in 

servizio alla terza ora. 

12. Gli alunni usufruiranno dei servizi due alla volta e per il tempo necessario; devono 

inoltre rispettare le più elementari norme di igiene e pulizia.  

13. Alla fine delle lezioni, e solo dopo il suono della campana, ogni classe si recherà 

all’uscita raccolta in ordine ed accompagnata dall’insegnante dell’ultima ora fino 

alla porta dell’atrio.  

14. Gli alunni, che usufruiscono del servizio mensa, attenderanno nell’atrio e in silenzio 

il docente di turno all’assistenza. Dopo il pasto, gli alunni si recano ai servizi dei 

locali della mensa per la pulizia personale e si attengono alle disposizioni degli 

insegnanti assistenti, utilizzando i locali e le aree predisposti. Per nessun motivo 

devono allontanarsi da tali aree.  

15. Gli alunni devono portare quotidianamente il libretto personale che è il mezzo di 

comunicazione costante tra scuola e famiglia e pertanto deve essere utilizzato 

unicamente per tale scopo. I genitori sono invitati a controllare le eventuali 

annotazioni degli insegnanti, le comunicazioni della scuola e ad apporre la propria 

firma per presa visione.  

16. Gli alunni devono annotare diligentemente giorno per giorno sul diario i compiti 

assegnati dai docenti. I genitori sono invitati a controllare sul diario scolastico i 
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compiti e le lezioni assegnati. Gli alunni possono usufruire del telefono della scuola 

solo per ragioni di salute e non per rimediare a dimenticanze di materiale. 

17. Durante la loro permanenza a scuola, gli alunni devono avere massima cura delle 

proprie cose e dell’ambiente scolastico. In particolare è vietato: rompere o 

danneggiare sedie, banchi e mobili vari, scrivere sui muri (anche nei bagni), 

gettare carte e residui di lavoro (colori, matite temperate) sotto il banco e per 

terra, usare male e sporcare deliberatamente o per incuria i servizi. Eventuali 

danni arrecati dovranno essere risarciti dai responsabili, se individuati; in caso 

contrario i danni saranno risarciti dalla classe per i quelli arrecati all’interno 

dell’aula, dalle classi interessate se i danni interessano parti comuni. 

18. Ogni alunno deve aver cura delle proprie cose e dell’ambiente scolastico. In 

particolare è vietato: rompere o danneggiare sedie, banchi e mobili vari, scrivere 

sui muri (anche nei bagni), gettare carte e residui di lavoro (colori, matite 

temperate) sotto il banco e per terra, usare male e sporcare deliberatamente o 

per incuria i servizi; 

19. Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solo l’occorrente per i compiti e le lezioni 

e l’eventuale merenda. Non è consigliabile portare a scuola oggetti di valore o 

somme più o meno consistenti di denaro. La scuola in ogni caso non può essere 

responsabile di eventuali ammanchi o smarrimenti. 

20. Secondo la vigente normativa del MIUR, è severamente vietato l’uso del cellulare 

all’interno della scuola. Essi devono essere sempre spenti, in caso contrario il 

telefonino sarà requisito dall’insegnante e consegnato al Dirigente scolastico che 

lo riconsegnerà solo ai genitori. Non si può chiamare casa dal cellulare per alcun 

motivo, ma dal telefono della scuola soltanto in caso di necessità. 

21. Saranno puniti con severità tutti gli episodi di violenza che dovessero verificarsi 

tra gli alunni all’interno della scuola. Tutti devono poter frequentare la scuola con 

serenità senza dover subire le prepotenze degli altri.  

22. Gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro e a seguire le indicazioni dei 

collaboratori scolastici che assicurano, con i docenti, il buon funzionamento della 

scuola ed in alcuni momenti possono essere incaricati della sorveglianza di una 

classe o di un gruppo di alunni.  

23. Durante le lezioni è concesso di uscire dall’aula per recarsi ai servizi, solo per 

effettivo bisogno. Sarebbe comunque da evitare l’uso dei servizi nella prima ora e 

nell’ultima mezz’ora di lezione. 

24. L’accesso agli uffici di segreteria e di dirigenza agli alunni è consentito soltanto 

su richiesta dell’insegnante dell’ora e in compagnia del personale ausiliario. Non è 

consentito agli alunni l’accesso in sala docenti. In caso di necessità gli insegnanti 

devono rivolgersi al personale ausiliario. Gli alunni non devono uscire dall’aula in 

caso di assenza, momentanea o no, dell’insegnante. 
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25. Gli alunni sono coperti da polizza assicurativa contro gli infortuni che possono 

verificarsi durante la permanenza all'interno dell'edificio scolastico, durante le 

varie attività didattiche comprese visite guidate e/o viaggi di istruzione. Tale 

assicurazione individuale è volontaria, ma è assolutamente indispensabile perché 

integra quella esistente per gli infortuni che gli alunni possono subire in ogni 

momento della loro permanenza a Scuola, nel tragitto casa – Scuola e durante le 

visite guidate e di istruzione. 

26. La famiglia, in caso di infortunio, deve sottoscrivere la denuncia che sarà inoltrata 

dalla Scuola alla compagnia assicuratrice; terminati i giorni di prognosi si 

provvederà a chiudere la pratica con idonea documentazione medica. 

27. Gli alunni devono avere cura dell’igiene personale e indossare abiti conformi alla 

dignità dell’Istituzione. Tutti i docenti sensibilizzeranno i ragazzi all’educazione 

igienico – sanitaria, oltre che nella loro attività quotidiana, anche nell’ambito della 

programmazione educativa e didattica.  

28. Gli alunni devono essere dotati dell’abbigliamento idoneo per lo svolgimento delle 

attività di Scienze Motorie (scarpette, tuta, calzoncini, maglietta ecc.), 

abbigliamento che va portato in un’apposita sacca e indossato negli spogliatoi della 

palestra.  
 


