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REGOLAMENTO DOCENTI 

1. I docenti della prima ora di lezione devono trovarsi a scuola almeno cinque minuti 

prima dell’inizio delle lezioni.  

2. Il docente della prima ora segna sul registro di classe gli alunni assenti, controlla 

le assenze del giorno precedente, mattina e pomeriggio, e registra l’avvenuta o la 

mancata giustificazione. Il docente, qualora un alunno dopo tre giorni dal rientro a 

scuola, continui a essere sprovvisto di giustificazione, ne segnalerà in presidenza il 

nominativo.  

3. Gli alunni in ritardo rispetto all'orario sono ammessi alle lezioni dietro 

presentazione di motivata giustificazione. Il ritardo ripetuto va segnalato in 

presidenza e alla famiglia.   

4. Se un alunno deve uscire anticipatamente la famiglia lo comunica per scritto 

(Scuola Primaria e Secondaria di primo grado); il docente è tenuto ad annotare sul 

registro di classe l’ora di uscita dell’alunno (Scuola Secondaria di primo grado).. 

5. In caso di indisposizione dell’alunno durante le lezioni, s'informa il responsabile di 

primo intervento che, se lo ritiene opportuno, avverte la famiglia o un delegato che 

lo può prelevare.  

6. I docenti hanno l’obbligo di vigilanza sugli alunni loro affidati durante le lezioni, 

nell’intervallo, nel tempo mensa e durante l'effettuazione di attività esterne, ivi 

comprese le visite e i viaggi d'istruzione. 

7. Durante le ore di lezione non è consentito far uscire dalla classe più di un alunno 

per volta.  

8. Se un docente deve per pochi minuti allontanarsi dalla propria classe, occorre che 

avvisi un collaboratore o un collega affinché vigili sugli alunni.  

9. Il docente dell’ultima ora, al termine delle lezioni e solo dopo il suono della 

campana, accompagna gli alunni fino alla porta dell’atrio (Scuola Secondaria di 

primo grado), fino al cancello (Scuola Primaria).  

10. I docenti hanno facoltà di richiedere colloqui e/o approfondimenti con le famiglie, 

nell’ottica di un rapporto scuola-famiglia più trasparente e fattivo.  

11. Ogni docente è tenuto a prendere visione giornalmente delle Circolari Interne che 

dovranno firmare per presa visione. 

12. I docenti non possono utilizzare i telefoni cellulari durante l’orario di lavoro. 

13. E’ assolutamente vietato nei locali di tutte le scuole dell’Istituto Comprensivo. 


