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I COLLABORATORI SCOLASTICT

I collaboratori scolastici, coordinati dal Direttore Amministrativo, in base agli orari e
al piano di lavoro stabiliti all'inizio di ogni anno scolastico, sono tenuti a prestare
servizio, salvo diverse disposizioni, nella zona di competenza secondo le mansioni loro
assegnate.

Sono addetti ai servizi generali della Scuola con compiti di accoglienza e di
sorveglianza nei confronti degli alunni e del pubblico;

Vigilano sull'ingresso e sull'uscita degli alunni, nonché nelle aule, nei laboratori
e negli spazi comuni, in occasione di momentanea assenza degli insegnanti;

Sono facilmente reperibili da parte degli insegnanti, per qualsiasi evenienza;
Svolgono compiti di supporto all'attivita amministrativa e all'attivita didattica;
Comunicano al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori |'eventuale assenza
dell'Insegnante dell'aula, per evitare che la classe resti incustodita;
Collaborano con gli insegnanti nella raccolta dei buoni mensa e nella
predisposizione degli elenchi dei partecipanti al servizio;

Collaborano con gli insegnanti di classe in presenza di alunni diversamente abili
(spostamenti, igiene personale...);

Vigilano sulla sicurezza ed incolumitd degli alunni, in particolare durante gli
intervalli, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in
altri locali;

Evitano di parlare ad alta voce;

Provvedono alla puntuale e quotidiana pulizia dei servizi e degli spazi di
pertinenza, nonché alle grandi pulizie nei periodi di sospensione delle lezioni;
Non si allontanano dal posto di servizio, franne che per motivi autorizzati dal
Direttore S.6.A., dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato;

Invitano futte le persone estranee che non siano espressamente autorizzate
dal Dirigente Scolastico a uscire dalla Scuola;

Collaborano con gli insegnanti per quanto riguarda il prelevamento, I'utilizzo e il
riordino del materiale didattico in dotazione alla scuola (compresi gli
audiovisivi);

Partecipano a iniziative di formazione e di aggiornamento;

Hanno l'obbligo di rivolgersi al docente responsabile della classe in quel
momento, per qualunque questione insorga con gli alunni;

Sono fenuti a seguire la linea educativa adottata, come tutto il personale della
scuola.



